CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Sala de Reuniao “Benedito Magno Passos”

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA — TR
PROCESSO N@ 1/2025

1.1 Contratacdo de servicos especializados em consultoria técnica juridica em
questdes especificas e de maior complexidade em matérias legislativas e administrativas
do Direito Administrativo Municipal e Direito Legislativo, abrangendo especificamente as
seguintes atividades:
a) Assessoria juridica estratégica continua e suplementar sobre matérias de Direito
Publico Municipal, Direito Administrativo e Direito Legislativo, a fim de proporcionar
seguranca juridica e eficiéncia a Mesa Diretora e ao Presidente, enquanto gestor da
Camara Municipal e autoridade maxima do érgdo, compreendendo suporte juridico
para:

| - Tomada de decisdes: esclarecimento e orientacdo técnica para tomada de
decis®es nas searas administrativa e legislativa;

[l - QuestGes de maior complexidade juridica: Elucidacdo e interpretacdo de
guestbes de maior complexidade juridica (temas complexos, juridicamente
polémicos ou que excedam ao padrdo rotineiro da atuacdo da presidéncia e do
setor juridico proprio da Camara) de acordo com entendimentos recentes dos
Tribunais do Estado e do STF;

[l - Assuntos politicamente sensiveis: esclarecimentos a consultas sobre matérias
politicamente sensiveis (institucionais ou municipais), a fim de subsidiar o
Presidente na avaliacdo de risco juridico e repercussdes significativas para o Poder
Legislativo ou para a vida politica, social ou econdmica do Municipio.

b) Pareceres juridicos complexos: elaboracdo de pareceres técnicos sobre questdes
juridicamente polémicas ou de maior complexidade, quanto solicitado pelo
Presidente da Camara, desde que ndo se choguem com as atribuicdes do setor
juridico do 6rgao.

c) Consultoria em licitagdes e contratos: consultoria juridico-administrativa para
elaboracdo e instrucdo de processos de compras e contratacdes a serem instaurados
pela Camara Municipal (processos de licitacdo, processos de dispensa e processos de
inexigibilidade) visando a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos necessarios as
atividades do 6rgdo. Essa consultoria ndo inclui a elaboracdo de pareceres juridicos
aos processos, Visto que essa atividade é de competéncia privativa da Procuradoria
Juridica da Camara.

d) Proposicdes legislativas ndo rotineiras: auxilio juridico-legislativo para elaboracdo de

projetos de lei e de resolugcdo, notadamente sobre as seguintes matérias:
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| - Projeto de reestruturagdo administrativa da Camara;

[l - Pacote de proposicBes para a modernizacdo dos servicos legislativos, incluindo
a elaboracdo de regulamentacdes para utilizacdo de painel eletrénico de votacdo, ata
eletrénica, procedimentos para audiéncias publicas e criagdo do Banco de Projetos;

[l - Adequagbes necessarias ao Regimento Interno da Camara ou a Lei Organica do
Municipio, para viabilizar a implantagdo de novos projetos e a¢cdes pela Mesa Diretora.

e) Andlise inicial e continua de conformidade juridica do website institucional e Portal
da Transparéncia da Cdmara Municipal, com orientacdo juridica para sua adequacdo
as exigéncias legais.
1.2  Os servicos ora contratados ndo incluem a elaboracdo de projetos de cdédigos,
estatutos ou de outros projetos de lei de alta complexidade ou de iniciativa exclusiva do
Poder Executivo, nem a promocado ou defesa judicial, da Camara ou de qualguer de seus
vereadores e servidores, seja em assuntos institucionais ou de interesse pessoal, assim
como a realizacdo de qualquer servico de cunho pessoal para qualquer agente da Cdmara
Municipal.
1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato, prorrogdavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein®14.133, de 2021.
1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme
Decreto Municipal n2 098, de 06 de setembro de 2023 (Regulamento de Bens de
Consumo e de Luxo), regulamentado, no ambito do Poder Legislativo pelo Ato da Mesa
Diretora n? 1/2024.
1.5 Osservigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante neste Termo de Referéncia.
1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. A natureza do objeto a ser licitado neste certame enquadra-se na categoria de
servicos comuns. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual,
conforme Decreto n? 97, de 06 de setembro de 2023, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, pelo Ato da Mesa Diretora n? 1/2024.
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Tt e osronaene

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3.2.  Trata-se de contratacdo para aquisicdo de servico a ser fornecido por pessoa com
capacidade técnica e financeira para atender a contratacao pelo prazo de 12 meses.

4.1. Sustentabilidade:
Sem prejuizo da legislagdo e normas editadas pelo Poder Publico, aplicaveis a atividade,

a contratada deverd seguir as determinacfes do Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, no que for aplicavel.

Subcontratagao
4.2.  N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria
4.3, N&o ha necessidade de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.

Condigdes de execugao
5.1. O Inicio da execucdo do objeto: os servicos comecaram a ser prestados

imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.1.1. Os servigos ora contratados serdao prestados predominantemente na sede do
escritério contratado (onde serdo realizadas as atividades de elaboracdo de pareceres,
preparacdo de minutas de documentos, pesquisas juridicas e atendimento a consultas dos
membros autorizados da Camara) e parcialmente de forma presencial, através de visitas
periodicas de profissional da contratada a sede da Camara.

5.1.2. Os atendimentos remotos ao Presidente, demais vereadores da Mesa e
servidores da Camara serdo feitos prioritariamente via aplicativos de comunicagdo
(whatsapp) ou via e-mail, e excepcionalmente via telefone ou video-chamadas, durante
o horario comercial, nos dias Uteis. O atendimento telefonico é feito de acordo com a
disponibilidade de horario dos consultores, ou mediante agendamento.

5.1.3. A contratada também devera disponibilizar um de seus consultores para prestar
atendimento remoto de consultas e esclarecimento de duvidas em dias de sessdes do
Plenario, mesmo que em horario noturno, ficando disponivel para o atendimento de
chamadas através dos meios de comunicacdo indicados na cldusula 5.1.2.

RUA TREZE DE MAIO 457, BOTELHOS/MG, CEP 37720-000, CENTRO - Tel. (35)3741-1900
www.botelhos.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Sala de Reuniao “Benedito Magno Passos”

5.1.4. A contratada designara um profissional de seus quadros para comparecer a sede
da contratante, até 1 (uma) vez por més.

5.1.5. Asvisitas serdo feitas mediante solicitacdo do Presidente da Camara, em horarios
agendados com antecedéncia de pelo menos 5 (cinco) dias Uteis, devendo ocorrer em
dias Uteis, durante o horario de expediente da Camara ou durante reuniées do plenario,
ficando o profissional a disposicdo do Presidente, da Mesa Diretora e dos servidores da
Camara, para o esclarecimento de duvidas juridicas pertinentes ao Legislativo e ao
escopo do presente contrato.

5.1.6. O valor da indenizacdo a ser paga a contratada no caso de visitas adicionais, nos
termos do item 3.7 deste contrato, serda de RS 800,00 (oitocentos reais) por visita. O
pagamento dessa indenizacdo, quando devido, sera feito juntamente com o pagamento
da parcela imediatamente subsequente do contrato, mediante apresentacdo de relatdrio
de visita ou de viagem pela contratada e da competente nota fiscal de prestacdo de
Servicos.

5.1.7. As visitas técnicas poderdo ser agendadas no horario da manha, tarde ou noite,
inclusive para acompanhamento de reunides do plenario.

5.1.8. Além das visitas técnicas previstas no item 5.1.4, poderd o Presidente da Camara
solicitar outras visitas quando julgar necessario, devendo, quando isso ocorrer, pagar-lhe
uma indenizagdo por cada visita adicional, nos termos da clausula 5.1.6.

5.1.9. As despesas da contratada relativas a visita técnica (deslocamento, hospedagem,
alimentacdo e horas de consultoria exclusivas) serdo custeadas pelo escritério, estando ja
incluidas no valor da remuneracdo contratual e no valor da parcela indenizatoria prevista
no item 5.1.8.

5.1.10. Havendo necessidade de deslocamento de profissionais da contratada para
outras cidades, a fim de tratar de assuntos de interesse da Cédmara, esta devera
reembolsa-la de todas as despesas realizadas com deslocamento, hospedagem e
alimentacdo, dentre outras, desde que tais despesas sejam devidamente comprovadas por
documentos idoneos e desde que a viagem seja autorizada expressa e antecipadamente
pela Presidente da Camara.

5.1.11. O ressarcimento de despesas previsto no item anterior também se aplicara
quando qualquer profissional da contratada for convidado ou solicitado para
acompanhar o Presidente da Camara ou qualquer vereador ou servidor em viagens para
tratar de assuntos de interesse da contratante.

6. 3.11. Poderdo ser computadas como visitas técnicas, para os fins do item 5.1.7, as
viagens realizadas por quaisquer dos profissionais da contratada para tratar de
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assuntos de interesse da contratante, conforme previsto nas cldusulas anteriores, e
neste caso ndo havera ressarcimento de despesas.

7. 3.12. A contratante compromete-se a fornecer a contratada todos os dados e
informacdes necessdarios a respeito de suas normas de funcionamento, além de
normas municipais, quando necessario.

7.1. Local e horario da prestagao dos servigos:

7.1.1. Os servicos serdo prestados, ordinariamente, na sede do escritério contratado,
em horario comercial e nos horarios de sessées plenarias da Camara Municipal (plantdo
de duvidas).

7.1.2. Uma vez por més, em data a ser definida mediante solicitacdo do Presidente da
Camara, o escritdrio contratado designard um de seus profissionais para realizar visita
técnica presencial a sede da Camara Municipal, localizada a Rua Treze de Maio, n. 457,
Centro da Cidade de Botelhos, Minas Gerais.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informac@es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  Ofiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para o Municipio, nos termos do inciso VI do art. 20 do Decreto
Municipal n292, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através
do Ato da Mesa Diretora n? 1/2024.

RUA TREZE DE MAIO 457, BOTELHOS/MG, CEP 37720-000, CENTRO - Tel. (35)3741-1900
www.botelhos.mg.leg.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Sala de Reuniao “Benedito Magno Passos”

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista
na Lein214.133, de 2021, art. 117, §19, e inciso Il do art. 20 do Decreto Municipal n2 92,
de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa
Diretora n? 1/2024

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagcOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcdo, nos termos doinciso lll do art. 20 do Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto
de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n?
1/2024

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso,
(Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 1/2024).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 1/2024)

6.11.1. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou
a prorrogacdo contratual (Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 1/2024, art.
20, inciso V).

6.11.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente
de Contratacdo, art. 19, inciso I, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato
da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario competéncia (Decreto
Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacdo, art. 21,
incisos | e I, regulamentado pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n@
01/2024).

6.12.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia
(Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de
Contratacdo, art. 21, incisos 1V, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da
Mesa Diretora n? 01/2024).
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6.13. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade do Municipio (Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023 -
Regulamento Agente de Contratagdo, art. 19, inciso 1V, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n? 01/2024).

6.13.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacdo, art. 19, inciso I, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através
do Ato da Mesa Diretora n® 01/2024).

6.13.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacdo, art. 19, inciso Il, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através
de Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.13.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n? 92, de 21 de
agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacdo, art. 19, inciso IX, regulamentado,
pelo Poder Legislativo, através de Ato da Mesa Diretora n? 01/2024).

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou
prorrogacdo contratual. (Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023 -
Regulamento Agente de Contratacdo, art. 20, inciso VII, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através de Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac&es sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Camara Municipal. (Decreto
Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacdo, art. 19,
inciso VI, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através da Ato da Mesa Diretora n@
01/2024).

6.16. O contratado deverd manter preposto aceito pela Camara Municipal no local do
servico para representa-lo na execugdo do contrato.

6.16.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1.  Aavaliagdo da entrega dos servicos utilizara o disposto neste item.
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7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.2.1.1. o cumprimento das obrigacSes da contratante prevista neste termo;
7.2.1.2. a entrega dos servigcos nos prazos e condicdes ajustados
demandados pela Camara Municipal;

7.2.1.3. o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas, incluindo os critérios
de habilitacdo exigidos para a contratacdo.

7.3.  iNo preco contatado deverdo estar inclusas todas as despesas relativas ao objeto do
contrato, tais como tributos, seguros, encargos sociais, custos com deslocamento,
comunicagao etc.

Do recebimento

7.4.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias mediante
apresentacdo da nota fiscal, pelo fiscal técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1,a,da Lein2 14.133 e Arts. 20, X e 21, VIl da Decreto Municipal
n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratagdo, art. 19, inciso Ill,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).
7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da entrega dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 20, X, Decreto Municipal n? 92, de 21 de agosto de 2023 -
Regulamento Agente de Contratacdo, art. 19, inciso Ill, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n2 01/2024).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacdo, art. 19, inciso I, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através
do Ato da Mesa Diretora n2 01/2024). O fiscal setorial do contrato, quando houver,
realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.5.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
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ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.2. Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.7.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
Decreto Municipal n2 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacgao,
art. 19, inciso Ill, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora
n2 01/2024.

7.7.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo.

7.8.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.
7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.
7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e)  ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
7.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133, de 2021.
7.15. A Cdmara Municipal devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema
informatizado para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
7.16. Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a situacdo de
irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
7.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado pelo
Municipio.

Prazo de pagamento
7.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.
7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcao monetaria.

Forma de pagamento
7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.23. Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.  FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.  Através de inexigibilidade de licitacdo, de acordo com o art. 74, inciso Ill, alinea c
da Lei 14.133/2021.

8.2.  Dada esta classificacdo, a contratacdo podera ser feita mediante de inexigibilidade
de licitacdo, por se tratar de consultoria juridica especializada, sendo os servigos de natureza
predominantemente intelectual, a serem prestados por profissionais de notoria
especializacdo nessa area de atuacdo.

8.3. Embora haja outros escritérios juridicos que atuam na prestacdo assessoria
juridica em matérias de Direito Administrativo, a maioria deles possui foco profissional
generalista, atendendo dérgdos publicos de varias esferas e Poderes (Executivo e Legislativo),
ou possui foco direcionado para atendimento ao Poder Executivo, sendo pouquissimos
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aqueles especializados no Poder Legislativo.

8.4. Detodaforma, a pluralidade de possiveis prestadores, por si so, ndo significa que
haja possibilidade de concorréncia entre eles, por varias razées. Primeiro, porque a atuagdo
profissional de um escritdrio ou de um advogado tem carater absolutamente singular,
seja no tocante a sua afinidade com os temas proprios do Poder Legislativo, seja em
relacdo a forma e métodos de trabalho, seja em relacdo ao estilo profissional, ou a
confianca profissional que o escritério e seus componentes despertam no gestor, em face
de seu desempenho anterior e atuacao presente.

8.5. Além disso, os servicos de advocacia ndo sdo passiveis de serem licitados ou
disputados em fun¢do do menor preco, pois o Codigo de Etica da OAB prevé que o
exercicio da advocacia € incompativel com qualquer procedimento de mercantilizacdo
(Resolugdo n2 2/2015, do Conselho Federal da OAB).

8.6.  Ademais, o Estatuto da Advocacia (Lei 8.906/1994) também dispde em seu artigo
39-A (acrescido pela Lei n2 14.039/2020) que “os servicos profissionais de advogado sdo,
por sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua notdria especializacdo, nos
termos da lei”.

8.7.  Resta, portanto, comprovar a notoria especializacdo do escritdrio que se pretenda
contratar, o que devera ser feito mediante a juntada de documentagdo que comprove a
capacitacdo técnica, a especializacdo e a experiéncia do prestador e dos profissionais que
o integram.

Exigéncias de habilitagao
8.8.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica
8.9.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alterac®es ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
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outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Provadeinscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificagdao Econdmico-Financeira
8.15. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
8.16. Balango patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:
a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um).
8.17. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).
8.18. 0Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.19. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
8.20. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratagdo.
8.21. 0O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.
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Qualificacdo Técnica

8.22. Declaragdo que o licitante tomou conhecimento de todas as informacd&es e das
condicdes para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

8.23. Certiddes ou Atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou

privado que comprovem a capacidade técnica da licitante, para o desempenho de

servicos similares ao objeto da licitacdo em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo

minimo, que ndo podera ser superior a 3 (trés) anos.

8.24. Comprovar aptiddo para a prestacdo de servicos em caracteristicas, quantidades

e prazos compativeis com o objeto desta contratacdo, mediante a apresentacdo de um

ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, emitido

em nome do escritorio contratado ou do responsavel técnico indicado;

- Comprovacao de inscricdo do profissional responsavel técnico perante o érgdo de
classe (OAB) e comprovacdo de sua regularidade profissional perante o mesmo;

- Portfolio do escritdrio contratado e curriculum profissional do advogado
responsavel técnico.

8.25. O escritério contratado devera disponibilizar todas as informacdes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, caso exigido, cdpia de
contratos, portarias ou outros documentos idéneos que deem suporte a contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo € de RS 57.600,00(Cinquenta e sete mil e
seiscentos reais), conforme proposta de prestacdo de servicos apresentada pela empresa
proponente.
9.2 Para o objeto, justifica-se que foram consultados os Sistema “Portal Nacional de
Compras Publicas”, o Banco de Precos da BLL Compras e Licitagcdes e sites de outras
entidades publicas, ferramentas estas informatizadas que disponibilizam dados de
compras publicas homologadas no Comprasnet (Compras Governamentais) como preco
de referéncia de mercado.

9.3 Visando boas praticas, adotou-se o parametro de consultar fornecedores do ramo
de atuacdo compativel com o objeto pesquisado. Ainda buscou realizar uma avaliagdo
mais critica e criteriosa dos precos coletados.

‘ 10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio.
10.2 A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotacdes:

Gestdo/Unidade: Camara Municipal de Botelhos
Fonte de Recursos: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos
Programa de Trabalho: 2.001 Manutencdo das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00.00.00.00 Servigos de Consultoria
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10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Botelhos, 15 de janeiro de 2024.

Marcus Vinicius Barbosa Lima
Presidente

Mari Luci de F. Ferreira Almeida
Diretor Geral de Administracdo, Finangas, Compras e LicitacGes
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