ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA - TR

PROCESSO N° 11/2024

CAMARA MUNICIPAL DE BOTELHOS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Sala de Reuniao “Benedito Magno Passos”

1.1 Registro de precos para contratacao eventual e futura de empresa

especializada na prestagao de servigos graficos com vistas a confeccdo e impressao

de materiais, sob demanda, como: papel timbrado, envelopes e convites, para

atendimento das demandas da Camara Municipal

especificagdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

de Botelhos,

conforme

ITEM

SERVICOS

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTI
DADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Confeccao e impressao de
timbrado e rodapé, tamanho
A4, branco offset 90g,
impressao em dourado

18724

Unidade

10.000

R$0,3344

R$ 3.344,00

Confeccao e impressao de
timbrado e rodapé em
envelope oficio 75g, papel
branco, tamanho 11,5cm X
22,5cm, impressdao em
dourado

18724

Unidade

1.000

R$ 0,84

R$ 840,00

Confeccao e impressao de
timbrado e rodapé em
envelope saco, papel branco
90g, tamanho 17,5cm X
25cm, impressao em dourado

18724

Unidade

250

R$ 2,56

R$ 640,00

Confeccao e impressao de
timbrado e rodapé em
envelope saco, papel branco
90g, tamanho 26cm X 36 cm,
impressdao em dourado

18724

Unidade

250

R$ 2,604

R$ 651,00

Confeccao e impressao de
convite em papel vergé berilo
180g

18724

Unidade

450

R$ 2,13

R$ 958,50

Confeccao e impressao de
envelope saco para convite
em papel vergé berilo 120g,
tamanho 18,5cm X 24cm

18724

Unidade

450

R$ 1,58

R$ 711,00

TOTAL

R$
7.144,50

1.2 Os servigos objeto desta contratacdao sao caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante neste Termo de Referéncia.
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1.3 O prazo de vigéncia da contratacdao é de 01 (um) ano, contados da
assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdao aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.

1.5 A natureza do objeto se enquadra no art. 1° do Decreto n°® 112, de
02 de outubro de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, pelo Ato da Mesa
Diretora n° 1/2024. sendo este o fornecimento de servigos contratados via sistema
de registro de precos — SRP, que sera realizado por meio eletrénico através do link
https://bll.org.br/, plataforma da BLL Compras.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdao dos servicos descritos nos itens de 01 a 04 é justificada
pela necessidade de subsidiar as atividades administrativas da Camara Municipal.
Os servigos de confecgao e impressdao desses materiais sao imprescindiveis para
fornecer o suporte necessario para o desenvolvimento das atividades realizadas e
o cumprimento de seus objetivos institucionais, quanto a elaboracdo e
encaminhamento das documentacdes.

2.2 A contratacdo dos itens 05 e 06 € necessaria para a Sessao Solene de
Entrega de Titulos Honorificos da Camara Municipal, evento que faz parte da
programacdo das festividades em comemoracdo ao aniversario de Botelhos/MG,
gue acontecera no dia 28 de agosto de 2024, no Cine Teatro Sdo José de Botelhos.
Tal evento se trata de um marco comemorativo no ano. E um evento festivo, por
isso € necessaria tal contratacdo para atender as festividades merecidas quando
da outorga/entrega do titulo de “Honrarias” em nosso municipio.

2.3 Pelas razOes acima expostas, torna-se necessaria a contratacao de
servicos graficos, de confeccdo e impressao dos itens.

2.4 A prestacao dos servicos sera realizada de forma parcelada de acordo
com as necessidades da Camara Municipal para que ndo haja contratacdes
desnecessarias. Assim, a contratacdo devera ocorrer pelo Sistema de Registro de

Precos (SRP), permitindo maior economia e flexibilidade na contratagdao dos
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servicos e por entender, ainda, que haverda a necessidade de contracdes
frequentes, conforme inciso IV, do Art.78 bem como o § 5° do Art.82, ambos da
Lei 14.133/21.

2.5 A natureza do objeto a ser licitado neste certame enquadra-se na
categoria de servicos comuns, eis que possui padroes de desempenho e qualidade
gue podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagcdes
usuais de mercado, nos termos do art. 69, inciso XIII, da Lei 14.133/21.

2.6 O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes
Anual, eis que este nao é obrigatério para o exercicio de 2024, sendo obrigatério
apenas para o exercicio de 2025, conforme Decreto n® 97, de 06 de setembro de
2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, pelo Ato da Mesa Diretora n© 1/2024.

R

3.1 O objeto deste procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa
para a selecao de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos com
vistas a confeccdo e impressao de materiais, sob demanda, como: papel timbrado,
envelopes e convites, visando cumprir as demandas anuais da Camara Municipal
de Botelhos/MG, seguindo, assim, todas as normas, quantidades e exigéncias
deste Termo de Referéncia.

3.2 Trata-se de contratacdo para prestacao de servicos graficos a serem
fornecidos por empresas do ramo especifico aos servicos em questao, com
capacidade técnica e financeira para atenderem eventuais contratacbes, sob
demanda, por 12 (doze) meses, de acordo com as necessidades dos setores

requisitantes, podendo ser prorrogado.

4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Os critérios e boas praticas terdo como diretrizes para a
sustentabilidade, entre outras:

4.1.2 Menor impacto sobre recursos naturais (flora, fauna, solo, agua, ar);
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4.1.3 Preferéncia por materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local;

4.1.4 Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e
energia;

4.1.5 Maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra
local;

4.1.6 Maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

4.1.7 Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

4.1.8 Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos
bens, servigos e obras.

4.2 A Camara Municipal, sempre que viavel, adotara critérios plausiveis com
os praticados no mercado local e nacional. Porém, como regra, o equilibrio entre
os trés principios norteadores da licitacgdo publica: sustentabilidade,
economicidade e competitividade.

4.3 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/21, pelas razoes abaixo justificadas:

4.4 Nao ha complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, nao
comprometendo o cumprimento das obrigagdes;

4.5 A onerosidade em torno da prdpria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos fornecedores, o que
equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a prépria Camara
Municipal contratante. Portanto, a exigéncia vai de encontro a economicidade da
contratacgao;

4.6 A exigéncia da garantia, em decorréncia desses fatores, pode
representar diminuicdo do universo de interessados e reduzir o carater competitivo

do certame.

Subcontratacao
4.7 Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
Vistoria
4.8 Nao ha necessidade de avaliacdo prévia para entrega dos servicos.
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5.1 Condigoes de execugao:

a. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

b. O fornecedor devera enviar o layout dos documentos para avaliacao
e aprovacao pela Secretaria da Camara Municipal.

C. Aprovado o layout, conforme modelo anexo, a primeira remessa do
papel timbrado e envelopes deverao ser encaminhada no prazo de 10 (dez) dias,
a partir da data de emissao e na quantidade especificada na autorizacao de
fornecimento.

d. Os convites (com envelopes), apds aprovacao do layout, deverdo ser
entregues até o dia 12 de agosto de 2024.

e. O fornecedor devera entregar na sede da contratante, o objeto
contratado, conforme requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

52 E de responsabilidade da contratada na prestacdo dos servicos

contratados cumprir a legislagcdo ambiental, para a gestao sustentavel dos servicos.

5.3 A contratada devera observar a legislacado trabalhista relativa a jornada
de trabalho, as normas coletivas da categoria profissional envolvida na execucéo
contratual e as normas internas de seguranca e saude do trabalho.

Local da entrega

5.4 Local e horario da prestacao de servico: a entrega devera ser feita em

horario de expediente, na sede da Camara Municipal, ou seja, de segunda-feira
a sexta-feira, das 12:00h as 18:00h.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §19, inciso III, da Lei
n° 14.133, de 2021)

5.5 O prazo de garantia legal dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo

com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocado de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdao, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato,

para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para o Municipio, nos termos do inciso VI do
art. 20 do Decreto Municipal n© 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo
Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n°® 1/2024.

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados, conforme prevista na Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §19, e inciso

IT do art. 20 do Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado,
pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n® 1/2024.

6.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato,

determinando prazo para a corregao, nos termos do inciso III do art. 20 do Decreto
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Municipal n© 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo,
através do Ato da Mesa Diretora n°® 1/2024.

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo
Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n°® 1/2024).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato (Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto
de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora
no 1/2024).

6.11.1 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do
contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto Municipal n°
92, de 21 de agosto de 2023, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do
Ato da Mesa Diretora n° 1/2024, art. 20, inciso 1IV).

6.11.2 O gestor do contrato acompanhard os registros
realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto
Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacao,
art. 19, inciso II, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa
Diretora n© 01/2024).

6.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condicOes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
competéncia (Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacao, art. 21, incisos I e II, regulamentado pelo Poder
Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n® 01/2024).

6.12.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagoes

contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao
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do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto Municipal n® 92, de 21
de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 21, incisos 1V,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n°
01/2024).

6.13 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade do Municipio (Decreto Municipal
n% 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacao, art. 19,
inciso IV, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora
n°® 01/2024).

6.13.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das
condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais. (Decreto Municipal n® 92,
de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 19, inciso III,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através do Ato da Mesa Diretora n°
01/2024).

6.13.2 O gestor do contrato acompanhard os registros
realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacao,
art. 19, inciso II, regulamentado, pelo Poder Legislativo, através de Ato da Mesa
Diretora n© 01/2024).

6.13.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a
formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdao para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n% 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso. (Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 -
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Regulamento Agente de Contratacgao, art. 19, inciso IX, regulamentado, pelo Poder
Legislativo, através de Ato da Mesa Diretora n® 01/2024).

6.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual. (Decreto Municipal n® 92, de 21
de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 20, inciso VII,
regulamentado, pelo Poder Legislativo, através de Ato da Mesa Diretora n©°
01/2024).

6.15 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Cémara
Municipal. (Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacao, art. 19, inciso VI, regulamentado, pelo Poder Legislativo,
através da Ato da Mesa Diretora n° 01/2024).

6.16 O contratado deverd manter preposto aceito pela Cdmara Municipal
de Botelhos no local do servico para representa-lo na execucdo do contrato.

6.16.1 A indicacao ou a manutencdo do preposto da empresa
podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada,

devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara
0s seguintes critérios:

7.1.1 Sera verificado se os materiais foram confeccionados e
impressos conforme as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia no que
tange a elaboracao do documento, material utilizado e quantidades solicitadas.

7.1.2 Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.1.2.1 nao produzir os resultados acordados,
7.1.2.2 deixar de executar, ou nao executar com a

qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos
exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
7.2 A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara
0s seguintes critérios:
7.2.1 o cumprimento das obrigagbes da contratante prevista neste
Termo;
7.2.2 a entrega dos produtos nos prazos e condigdes ajustados
demandados pela Camara Municipal;
7.2.3 o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas, incluindo

os critériosde habilitacdo exigidos para a contratacdo.

Do recebimento

7.3  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, 1, a, da Lein® 14.133 e Arts. 20, X e 21, VII da Decreto Municipal n® 92, de
21 de agosto de 2023 - Regulamento Agente de Contratacgdo, art. 19, inciso III,
regulamentado pelo Poder Legislativo, através do Ato da mesa Diretora n®1/2024).

7.3.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao
dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério
do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico. ((Art. 140, I, a, da Lei n© 14.133 e Arts. 20, X
e 21, VII da Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacdo, art. 19, inciso III, regulamentado pelo Poder Legislativo,
através do Ato da mesa Diretora n°1/2024 ).

7.3.3 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento
provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 20, X e 21, VII da Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de
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2023 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 19, inciso III, regulamentado
pelo Poder Legislativo, através do Ato da mesa Diretora n©1/2024 ).

7.3.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o
recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.2 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n© 14133, de 2021).

7.4.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando

cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.4.4 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.

7.5 Quando a fiscalizacdao for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.6 Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco)

dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
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autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.6.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme Art. 140, I, a, da Lei n® 14,133 e Arts. 20,
X e 21, VII da Decreto Municipal n® 92, de 21 de agosto de 2023 - Regulamento
Agente de Contratacgdo, art. 19, inciso III, regulamentado pelo Poder Legislativo,
através do Ato da mesa Diretora n°1/2024 .

7.6.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizagdao e, caso haja irregularidades que impegam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.6.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.6.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdao e gestao.

7.7 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a

dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei

n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a
solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou

no instrumento de cobranca.
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7.9 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.

7.10.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdao, sem onus
ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14 A Céamara Municipal devera realizar consulta ao SICAF ou em outro

sistema informatizado para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
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habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15 Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado,
a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.16 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverda comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacdao junto ao SICAF ou em outro sistema
informatizado utilizado pelo Municipio.

Prazo de pagamento

7.19 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacdao da liquidacao da despesa, conforme segao anterior.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até
a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo dos indices INPC e IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.21 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.
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7.23 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.24 0O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria

guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa
de licitacdo, sob a forma ELETRONICA, na forma eletrénica, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°© 14.133/2021, com adocgdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitacao

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Camara Municipal verificara o
eventual descumprimento das condigcOes para contratagao, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de

1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
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de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratagao.

8.7 Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitagao do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Cdmara Municipal, a
respectiva documentacao atualizada.

8.9 N&o serdao aceitos documentos de habilitacao com indicagao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com
diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.12 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio

nacional;
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8.13 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.15 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco de 2020.

8.16 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

8.17 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

8.18 Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.19 Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-
P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.20 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que

comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
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Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

8.21 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas

as alteracdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 19 de maio de 1943;

8.26 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Economico-Financeira
8.30 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado total da contratacdao é de R$ 7.144,50 (sete mil,

cento e quarenta e quatro reais e cinquenta centavos).

9.2 A pesquisa de precos para se chegar a estimativa acima informada foi
realizada considerando os valores praticados no mercado, conforme identificado
nas tabelas abaixo, que contém o nome do fornecedor e a fonte de onde foi

realizada a pesquisa para todos os itens:

Item 1 - Confeccao e impressao - Papel Timbrado

Entidade Fonte Quantidade | Valor Valor
Pesquisada Unitario Global
Nérinton Carmo da Cotacao 10.000 R$ 0,27 R$ 2.700,00
Silva-ME
Luiz Fernando da Cotagao 10.000 R$ 0,322 R$ 3.220,00
Costa
Marcelo Junior de Cotacao 10.000 R$ 0,23 R$ 2.300,00
Andrade
Evotronic Tecnologia PNCP 10.000 R$ 0,30 R$ 3.000,00
Celia Regina PNCP 10.000 R$ 0,55 R$ 5.500,00
Gongalves Padovesi

TOTAL 10.000 R$ 0,3344 R$ 3.344,00

Item 2 - Confeccao e impressao - Envelope Oficio

Entidade Fonte Quantidade | Valor Valor
Pesquisada Unitario Global
Nérinton Carmo da Cotacao 1.000 R$ 0,61 R$ 610,00
Silva-ME
Luiz Fernando da Cotacao 1.000 R$ 1,01 R$ 1.010,00
Costa
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Marcelo Junior de
Andrade

Cotacao

1.000

R$ 0,90

R$ 900,00

TOTAL

1.000

R$ 0,84

R$ 840,00

Item 3 - Confeccao e impressao - Envelope Saco 17,5cm X 25

cm

Entidade Fonte Quantidade | Valor Valor
Pesquisada Unitario Global
Nérinton Carmo da Cotacao 250 R$ 1,30 R$ 325,00
Silva-ME
Luiz Fernando da Cotacao 250 R$ 3,60 R$ 900,00
Costa
Marcelo Junior de Cotacao 250 R$ 2,80 R$ 700,00
Andrade

TOTAL 250 R$ 2,56 R$ 640,00

Item 4 - Confecgao e impressao - Envelope Saco 26cm X 36cm

Entidade Fonte Quantidade | Valor Valor

Pesquisada Unitario Global

Nérinton Carmo da Cotacao 250 R$ 1,80 R$ 450,00

Silva-ME

Luiz Fernando da Cotacao 250 R$ 4,72 R$ 1.180,00

Costa

Marcelo Junior de Cotacao 250 R$ 3,60 R$ 900,00

Andrade

Marcelo Pereira Faria | PNCP 250 R$ 1,90 R$ 475,00

K7 Solugdes - Ltda PNCP 250 R$ 1,00 R$ 250,00
TOTAL 250 R$ 2,604 R$ 651,00

Item 5 — Confeccao e impressao - Convites
Entidade Fonte Quantidade | Valor Valor
Pesquisada Unitario Global
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Nérinton Carmo da Cotacédo 450 R$ 2,25 R$ 1,012,50
Silva-ME
Marcelo Junior de Cotacao 450 R$ 1,50 R$ 675,00
Andrade
Grafica Silva Lara PNCP 450 R$ 2,65 R$ 1.192,50
Ltda

TOTAL 450 R$ 2,13 R$ 958,50

Item 6 - Confeccao e impressao - Envelopes Convites

Entidade Fonte Quantidade | Valor Valor
Pesquisada Unitario Global
Nérinton Carmo da Cotacao 450 R$ 2,90 R$ 1.305,00
Silva-ME
Marcelo Junior de Cotacao 450 R$ 0,87 R$ 391,50
Andrade
J. D. Camargo e Cia PNCP 450 R$ 0,99 R$ 445,50
Ltda

TOTAL 450 R$ 1,58 R$ 711,00

9.3 A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na
contratagao e sua alocacao entre contratante e contratado.

9.4 Visando boas praticas, adotou-se o parametro de consultar
fornecedores do ramo de atuagao compativel com o objeto pesquisado, além de
fornecedores participantes dos ultimos processos de compras diretas da Camara
Municipal de Botelhos. Ainda buscou realizar uma avaliagao mais critica e criteriosa

dos precos coletados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio.
10.2 A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacoes:
10.2.1 Gestao/Unidade: Camara Municipal de Botelhos
Fonte de Recursos: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos
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Programa de Trabalho: 2.001 Manutengao das Atividades da Cémara
Municipal

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 Outros Servigos de Terceiros
- Pessoa Juridica

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd
indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Botelhos, 26 de junho de 2024.

Jefferson Donizete Tavares Jacon

Presidente

Mari Luci de F. Ferreira Almeida

Diretor Geral de Administracao, Financas, Compras e Licitagcoes
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