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ATO DA MESA DIRETORA N°. 6/2025

APROVA O PLANO ANUAL DE ACOES E AUDITORIA
DA CONTROLADORIA INTERNA DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE BOTELHOS/MG,
PARA O EXERCICIO DE 2025.

A Mesa Diretora da Camara de Botelhos/MG, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas pelo art. 18 de seu

Regimento Interno e art. 33 da Lei Organica do Municipio,

RESOLVE

Art. Fica aprovado para o exercicio de 2025, o Plano Anual de Agles e
Auditoria da Controladoria Intema do Poder Legislativo do Municipio de
Botelhos, Minas Gerais, constante do Anexo |, que é parte integrante deste Ato.

Art. 2° Este ato entrara em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se!

Camara de Botelhos, 28 de janeiro de 2025.

Marcus Vibi€ius Barbosa Lima
Presidente

Luis Anténio Milas Boas
Vice / Presidente

Guilherm onio de Souza Ramos 5
Secretario '

B dajCosta

Tespureiro
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INTRODUCAO

O Controle Interno da Camara Municipal de Botelhos apresenta o Plano Anual
de Agoes ¢ Auditoria da Controladoria Interna, com o objetivo de estabelecer o
cronograma das atividades de acompanhamento, monitoramento e inspegdo a serem

realizadas ao decorrer do exercicio de 2025,

2 FUNDAMENTACAO

As atividades do Controle Interno do Poder Legislativo de Botelhos- MG estdo

fundamentadas nos seguintes dispositivos:

e Artigos 31, 70 e 74, da Constitui¢do Federal;
* Lei Federal n" 4.320/1964

e Lei Complementar Federal n® 101/2000;

e Ler Municipal n® 1972 de 24/03/2020;

e Lei Municipal n® 2081 de 22/06/2022, ¢

¢ Lei Complementar n" 68 de 25/09/2019,

¢ Lei Complementar n® 80 de 17/10/2022 ¢

¢ Lei Complementar n® 65 de 14/07/2019.

A base de execugio deste presente trabalho atende ao cumprimento dos

dispositivos legais abaixo:

¢ Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG,
art. 313, paragrafo tnico;’'
¢ Principios da Decisdo Normativa n" 002/2016 do Tribunal de Contas do estado

de Minas Gerais — TCEMG:; ?

' Art. 313, paragrafo Gnico: “os orgios de controle interno deverio encaminhar ao Tribunal o plano de
auditoria para o exercicio subsequente. bem como os respectivos relatorios de auditoria.

2Art. 2° - Caberd ao Tribunal, por meio da realizagio de auditorias ou de outras agdes de controle externo,
avaliar se os sistemas de controle interno de cada um dos Poderes do Estado de Minas Gerais e dos seus
Municipios foram implantados e se estio atuando de maneira efetiva ¢ com estrutura adequada.

Paragrafo Unico. As agdes de controle externo do Tribunal incidirio, em especial, sobre os seguintes
aspectos:
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Artigo 70 da Constitui¢ao Federal.

FINALIDADE E METOLOGIA DE TRABALHO

O presente plano ¢ um documento que denota as diretrizes para a execugdo das

atividades de acompanhamento, monitoramento ¢ auditoria interna, demonstrando os

procedimentos a serem observados pela Controladoria Interna do Poder Legislativo de

Botelhos — MG, de acordo com os objetivos abaixo:

Verificar se as unidades administrativas estao atuando em conformidade com as

normas internas e externas,

Avaliar os controles internos atuais das unidades administrativas, propondo

medidas preventivas ¢ ¢orretivas em relagio a métodos e processos de trabalhos

utilizados, de forma a garantir o aprimoramento;

Manter o registro de todas as recomendagbes e orientagdes expedidas em

decorréncia das atividades realizadas de acordo com o cronograma de agdes e

exercendo o acompanhamento sobre as medidas adotadas;

Verificagdo de documentos dos processos de aquisigoes de materiais € servigos;

Verificar se todas as transagoes estao sendo contabilizadas corretamente, bem

como, se as demonstracoes contabeis/financeiras refletem a realidade da Camara

Municipal;

Verificar se os bens ¢ direitos estdo sendo salvaguardados e utilizados de forma

adequada;

Apoiar o Controle Externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas

Gerais, no exercicio de sua missdo institucional, bem como demais instituicoes

externas de controle.

(...) llI- se a umidade central do sistema de controle mterno atua na organizacio dos controles internos das
unidades executoras, se realiza auditorias periodicas. e se emite relatorios sobre as auditorias realizadas;”

(...) VII- se a unidade central do sistema de controle interno elabora plano de trabalho para exercer suas
atividades e se esse plano de trabalho abrange todas as areas admimistrativas do Poder.”
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As atividades de acompanhamento/monitoramento/inspeciio descritas no Plano

serdo realizadas por meio dos seguintes mecanismos:

Planilhas de controle e conferéncia dos dados:

Acompanhamento pelo sistema de gestio do Controle Interno:

Solicitagdo de informagdes aos setores administrativos:

Orientagoes aos departamentos administrativos:

a) Instrugdes quanto as manifestagdes e recomendagoes dos érgdos de Controle
Externo que possam implicar diretamente suas funcdes:

Analise de Documentos e Processos:

a) Avaliar documentos como licitagdes, contratos, notas fiscais, folhas de pagamento
e relatdrios orcamentarios:

Inspegdes:

a) Realizar inspegdes (docutmentais e in loco) para verificar a execucdo dos contratos
€ outros processos administrativos;

b) Verificar a conformidade com as legislagdes aplicaveis, como a Lei de Licitagoes
e Contratos Administrativos (Lei 14.133/2021) ¢ a Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Fiscalizagdo Continua:

a) Monitorar a execugdo orgamentaria e financeira. observando limites legais, como
gastos com pessoal e despesas com publicidade;

Monitoramento das recomendagoes:

a. Verificar se as recomendagdes realizadas em relatérios ¢ em inspegoes estao
sendo implementadas pelos setores responsaveis.

Elaboragdo de Relatorios:

a) Produzir relatorios periodicos e anuais detalhando as agdes realizadas e possiveis
mconformidades detectadas ¢ apresentar as recomendagdes com a finalidade de
melhorar os processos administrativos e reduzir riscos.

Avaliacdo Continua;

a) Reavaliar periodicamente o Plano Anual de Ag¢des da Controladoria, ajustando-o

conforme as demandas ou mudangas legislativas
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b. Identificar oportunidades de melhoria nos processos internos ¢ nas metodologias
de trabalho, garantindo que as agdes da Controladoria se mantenham alinhadas as

boas praticas de governanca

4 CRONOGRAMA

Os trabalhos serdo desenvolvidos pelo Controle Interno, apresentados por meio
do ANEXO I- ATIVIDADES DE MONITORAMENTO, ACOMPANHAMENTO E
CONFERENCIAS — EXERCICIO DE 2025 ¢ ANEXO II- ATIVIDADES DE
INSPECAO - EXERCICIO DE 2025, constante a0 final da apresentagio do Plano Anual

de Agdes e Auditoria da Controladoria Interna.

5 VIGENCIA

Os atividades da Controladoria constante no Plano de Agoes se dardo ao decorrer

do exercicio de 2025,

6 CONSIDERACOES FINAIS

O cronograma apontado para a realizacio das atividades podera ser alterado, em
fungdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua

execucdo, tais como:

* Execugdo de trabalhos especiais a pedido da Administragao;

* Afastamento de servidores por motivos de satde;

* Atendimento as demandas excepceionais dos érgiios externos de fiscalizagdo;
¢ Treinamentos (cursos, congressos e capacitagoes;

* Fatores imprevisiveis.

et
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O Controle Interno da Camara Municipal de Botelhos podera solicitar
informagdes a unidades administrativas ora ndo mencionadas no cronograma de

atividades e solicitar, quando necessario, parccer juridico da Procuradoria do Legislativo.

de inspecdes com a finalidade de corrigir possiveis falhas operacionais no dmbito do
Legislativo.

A Controladoria atua por meio de recomendagoes, alertas, instrugdes e relatorios
O Plano Anual de Agoes e Auditoria — 2025, em atendimento ao principio
constitucional da Publicidade dos atos da administragio puablica, serd publicado ¢

disponibilizado no Portal da Transparéncia para acesso publico e irrestrito.

7 ENCAMINHAMENTO

¥

Por fim, encaminho o presente Plano de Agdes e Auditoria da Controladoria

Municipio.

[nterna para ciéncia e aprovagio do Excelentissimo Senhor Presidente da Camara
Municipal de Botelhos, bem como sua divulgagdo no ambito administrativo do

ApoOs aprovagio, o presente Plano ficara disponivel na Secretaria da Camara para
que os Interessados possam ter acesso, bem como ficard disponivel no portal da

Transparéncia desta Casa de Leis. Dé ciéncia aos nobres vereadores e disponibilizagdo de
copia aos interessados.

Botelhos, 28 de Janeiro de 2025

Michélle Bazalia Pereira Silva

Controladoria da Camara Municipal
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